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Opatkowice, dnia 6 marca 2017

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 04/03/2017/RPO

W zwiazku z planowang realizacja projektu pn. ,, Wzrost aktywnosci migdzynarodowej Norpolhaus
sp. 7 0.0. szczegdlnie na rynku sgwedzkim i niemieckim” w ramach Dzialania 3.3:
Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki, Poddziatania 3.3.2: Aktywnosé migdzynarodowa
matopolskich MSP Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego na lata
2014-2020, firma Norpolhaus spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia oglasza postgpowanie w
trybie zapytania ofertowego na realizacje ustug polegajacych na przygotowaniu materialow
reklamowych - druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim,

I.

francuskim, hiszpanskim, portugalskim.

I. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest:

Norpolhaus Spélka z ograniczony odpowiedzialno$cia
ul. Mtodych Technikow 64/5

53-645 Wroclaw

Telefon: +48 12/ 385 10 58

Adres e-mail: info@norpolhaus.com.pl
NIP: 8971722220

REGON: 020287470

Il. Pracownicy Zamawiajacego uprawnieni do bezpoSredniego kontaktowania  si¢
z Wykonawcami

1. Imie i nazwisko: Andrzej Krdl

2. Telefon: +48 601 764 136

3. Adres e-mail: info@norpolhaus.com.pl

4. Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Oferentami oraz przekazywania

o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub droga
elektroniczna.

II1. Informacje uzupelniajace

1.

2
3.

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym zapyfaniu ofertowym przeznaczone sg
wylacznie w celu przygotowania oferty.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Oferent.

Oferent winien zapoznaé si¢ z caloscia niniejszego zapytania ofertowego. Wszystkie formularze
zawarte W zapytaniu ofertowym, a w szczegélnosci formularz oferty i zalgczniki zostang
wypelnione przez oferenta $cisle wedlug wskazéwek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia tresci zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skiadania ofert. W
przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana
wszystkim Oferentom i bedzie dla nich wigzaca. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania
ofert w celu umozliwienia Oferentom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych
wyjasnien lub zmian. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajacego i
Oferenta odno$nie do weze$niej ustalonego terminu bedg podlegaty nowemu terminowi.
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Zamawiajacy ma prawo wgladu do dokumentéw potwierdzajacych prawdziwos¢ danych
zawartych w ofercie, a Oferent ma obowigzek takie dokumenty przedstawi¢ do wgladu na
wezwanie Zamawiajacego.

IV. Przedmiot zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest:
realizacja ustug polegajacych na przygotowaniu materialéw reklamowych
- druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim,
francuskim, hiszpanskim, portugalskim

Wsp6lny Stownik Zamoéwien (CPV):

22462000-6 Materialy reklamowe

22100000-1 Drukowane ksigzki, broszury i ulotki
39294100-0 Artykuly informacyjne i promocyjne
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Przygotowanie materiatéw reklamowych (projekt, sktad, druk). Materialy reklamowe (broszury)
beda w 8 jezykach (angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim, francuskim,
hiszpanskim, portugalskim), a broszura w kazdym z jezykéw zostanie wydrukowana w ilosci po
1000 sztuk (8 jezykow x 1000 broszur).

Broszura (oprawa zeszytowa):
- 250gsm kreda blysk
- 170gsm kreda blysk
- folia blysk 1/0
- A4 pionowo
- ilo$¢ stron: 16
- 8000 szt.
- tryb standardowy

Wszystkie materialy promocyjne musza zosta¢ odpowiednio oznaczone unijnymi znakami,
zgodnie z informacjami ktére zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czesciowych ani wariantowych.
Rozpatrywane beda tylko oferty kompletne.
Termin wykonania zamdéwienia — do 31 lipca 2017 r.

V. Sposéb przygotowania oferty, zwigzanie oferts, miejsce i termin skladania ofert:

—_—

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty, informacje i materiaty:
a) wypelniony formularz oferty (stanowiacy zalgczniki nr 1, 2, 3 do zapytania ofertowego)
Sposdb przygotowania oferty:
a) oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawniong(e) do
wystepowania w imieniu Oferenta w tym postgpowaniu,
b) wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami powinny by¢ spigte w sposdb zapobiegajacy jej
dekompletacji,
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c¢) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniong.
4. Oferty nalezy sktada¢ w jednej z wybranych form, tj.:
a) osobiscie w siedzibie firmy: Opatkowice 164, 32-100 Proszowice
b) przesylka pocztowa lub kurierskg na adres firmy: Opatkowice 164, 32-100 Proszowice
¢) pocztg elektroniczng na adres e-mail: info@norpolhaus.com.pl

5. Termin skladania ofert uptywa w dniu 14 marca 2017r. o godz. 15". Oferty zlozone po tym
terminie nie bedg rozpatrywane i oceniane (decyduje data wplywu oferty papierowej lub
wiadomosci mailowej).

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

7. Po terminie skladania ofert Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert. W trakcie oceny ofert
Zamawiajacy moze wzywaé Oferentéw do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich
ofert.

8. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢, uzupetni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

VI. Warunki wymagane od wykonawcy

W ubieganiu si¢ o udzielenie zaméwienia moga uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy spelniaja nastgpujgce
warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajagcym przedmiotowi zamdwienia — za spelnienie warunku Zamawiajacy uzna
podpisane o§wiadczenie — zal. nr 2 do zapytania ofertowego,

2) posiadaja wiedze i doswiadczenie umozliwiajagce prawidlows realizacj¢ zamoéwienia — za
spelnienie warunku Zamawiajgcy uzna podpisane o$wiadczenie — zal. nr 2 do zapytania
ofertowego,

3) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia — za spelnienie warunku Zamawiajacy uzna podpisane o$wiadczenie — zal. nr 2 do
zapytania ofertowego,

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacj¢ zamowienia — za
spelnienie warunku Zamawiajacy uzna podpisane oswiadczenie — zal. nr 2 do zapytania
ofertowego.

5) nie sa powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo — za spetnienie warunku
Zamawiajacy uzna podpisanie o$wiadczenie dot. braku powigzan - zal. nr 3 do zapytania
ofertowego.

VII. Opis kryteriéw oceny ofert, sposobu przyznawania punktacji

1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostang sprawdzone w celu stwierdzenia, czy
spelniajg wymagania okreslone w dokumentach zapytania ofertowego.

2. Wylacznie zakwalifikowane oferty (spelniajace wszystkie wymogi formalne i merytoryczne
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym) beda oceniane na podstawie danych
przedstawionych w ofercie.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:

kryteria oceny ofert waga maksymalna liczba punktéw
cena netto w PLN 100% 100
8=



gl Bdusze M\ MALOPOLSKA ~ Unia Europejska [~

* %

Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

* gk

Sposéb przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty:

Punkty w ramach kryterium cena netto w PLN bedg przyznawane wg nastgpujacej formuly:

C min
An: ---------------- XlOOXIOO%
Cr

gdzie:

C min — najnizsza oferowana cena netto w zbiorze wszystkich ofert
C r— cena netto oferty rozpatrywanej

A n—ilos¢ punktow przyznana ofercie

Ocena oferty odbedzie si¢ zgodnie z podanym wyzej wzorem, na podstawie ceny netto oferty
zawartej w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw wg
powyzszych kryteriow i metodologii obliczania zostanie uznana za najkorzystniejsza. W
przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyska identyczng liczbg punktéw Zamawiajacy moze
podja¢ negocjacje z Oferentami.

VIII. Informacja dotyczaca oceny spelniania warunkow i wykluczenia

1.

2

3

Kazdg oferte nie spelniajgcg warunkdéw formalnych (zawartych w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz zalgcznikach) odrzuca sie.

Odrzuceniu podlegajg takze oferty, ktore zawieraja przedmiot postepowania niezgodny z opisem
przedmiotu zamowienia (pkt. IV zapytania ofertowego).

Z postepowania wykluczeni zostang rowniez Oferenci powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a Oferentem, polegajace w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce, jako wspolnik spélki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) pozostawaniu z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Oferent nie spetniajacy warunkdéw szczegotowo opisanych w punkcie VI zapytania ofertowego
albo powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym zostaje wykluczony, a jego oferta
odrzucona.
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IX. Warunki uniewaznienia postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez dokonania wyboru oferty w
kazdym czasie bez podania przyczyny.

X. Tryb zawarcia umowy

1.

2.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Oferentow oraz oglosi na swojej stronie internetowej
o wynikach postgpowania albo o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.
Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg, ktory w postepowaniu  zlozyl
najkorzystniejsza ofertg, zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny. Zawiadomienie o wyborze
oferty zostanie niezwlocznie dorgczone wybranemu Wykonawcy.

Podstawg do wystawienia faktur za zrealizowany przedmiot zamowienia bedzie protokot
podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawcg, potwierdzajacy wykonanie prac.

XI. Warunki dokonania zmiany umowy:

1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacj¢
przedmiotu umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci
spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, np. sila wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe
oraz inne okolicznoéci zewnetrzne mogace mie¢ wplyw na realizacjg postanowien umowy.

XI1I. Postanowienia koncowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

% ""(:“' )‘:.—‘-
XIII. Wykaz zalgcznikow \ \\O S:;(“)\_, t;:’d\ (
i W
Zalaczniki: 645 ﬁ?ﬁ%’h\'% ot
o nr 1:,Formularz ofertowy” {e\'ngsg'(ﬂ'ﬂz?(‘mﬂ, WAL 5.0
o nr2:,0Oswiadczenia wykonawcey” N “\‘-BSN A

o nr3:,,0O$wiadczenie dotyczace braku powigzan”

podp'S‘i pieczeé firmy

\
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ZAEACZNIK nr 1 do zapytania ofertowego NR 04/03/2017/RPO z dnia 06.03.2017 r.:
»FORMULARZ OFERTOWY?”

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

realizacje ustug polegajacych na przygotowaniu materialéw reklamowych
- druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim,
francuskim, hiszpanskim, portugalskim

Wykonaweca :

1. Zarejestrowana nazwa Przedsi¢biorstwa:

R0 1 T o ) (=) (1) 1 1) S PO
A, AATES CMNBELL v ccomncers s sibiiioiss § 5555 § V59 S80s 5 BHERE § VR § SRS  COEE § HURYS Baiate's siorores » sesores siusaie

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 04/03/2017/RPO z dnia 6 marca 2017r. w postgpowaniu,
ktérego przedmiot stanowi realizacja ustug polegajacych na przygotowaniu materiatéw reklamowych -
druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim, francuskim,
hiszpanskim, portugalskim, oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia, na nizej wymienionych
warunkach:

I. Cena calkowita ustugi:

- W KWOCIENEHO: covumssvvnssimusmsesiamsissasssnsssessressnsssors

(STOWIIIE .1ttt st s s b s b RRsRb b  0s )
- Wkwocie brutto: cas s mssssisssessssens

(STOWILLE 1ttt e e bbb b s )
- wtym podatek VAT w wysokosci .......... 06,10 68t W KWOCIE! soususssessmsssorsssmsassasorvosmrenes
(STOWINIES. . o svsssnsvsmssssisssnsesinssisismsnios coss s 5o ssueess s rsssseansarsnsstnseorsasassnenhess sestesersssasassrasensesna o o S 4945 )

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania oferenta i pieczg¢ wystawcy oferty)

MiejSCOWOSC 1 data @ .c.ccvvviiiiiiiiiienieieis s
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ZALACZNIK nr 2 do zapytania ofertowego NR 04/03/2017/RPO z dnia 06.03.2017 r.:
»OSWIADCZENIA WYKONAWCY"

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
realizacje ustug polegajacych na przygotowaniu materialéw reklamowych

- druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim,
francuskim, hiszpanskim, portugalskim

Oswiadczenia wykonawcy

1. Wyrazamy cheé uczestnictwa w procedurze zapytania ofertowego, dla zadan, ktdére sa
wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014-2020 - w terminach i pod warunkami okreslonymi w
wymienionym zapytaniu ofertowym.

2. O$wiadczamy, ze posiadamy wymagane uprawnienia niezb¢dne do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3.  Oswiadczamy, ze posiadamy niezb¢dna wiedze i doswiadczenie zapewniajgce wykonanie
zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4.  Oswiadczamy, ze dysponujemy potencjalem technicznym, a takze osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Os$wiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia okre$lonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania oferenta i piecze¢ wystawcy oferty)

Miejscowose 1 data i s s ssammmsmnmess
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ZAELACZNIK nr 3 do zapytania ofertowego NR 04/03/2017/RPO z dnia 06.03.2017r.:
»OSWIADCZENIE DOTYCZACE BRAKU POWIAZAN”

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

realizacje ustug polegajacych na przygotowaniu materialéw reklamowych
- druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim, rosyjskim,
francuskim, hiszpanskim, portugalskim

W  odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr  04/03/2017/RPO z dnia 6 marca 2017r.
w postepowaniu, ktérego przedmiot stanowi realizacja uslug polegajacych na przygotowaniu
materialéw reklamowych - druk w jezykach angielskim, niemieckim, szwedzkim, norweskim,
rosyjskim, francuskim, hiszpanskim oraz §wiadomy odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania:

oSwiadczam(y), ze nie jestem(eSmy) powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawea, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spélce, jako wspdlnik spolki cywilnej lub spotki osobowe;j,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
5) pozostawaniu z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych o0séb.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania oferenta i piecze¢ wystawcy oferty)

MiejSCOWOSE 1 data @ .....c.cevevevirineeececicieeee e



